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緑ケ丘集会所管理運営委員会会則 
 
第 1 条 (名称) この会は，緑ケ丘集会所管理運営委員会（以下「運営委員会」とい

う）と称する。 

 

第 2 条 (組織) 運営委員会は，緑ケ丘中央自治会および緑ケ丘南自治会（以下「両

自治会」という）をもって組織する。 

   ２ 運営委員会の事務所は運営委員会委員長宅に置く。 

 

第３条 (目的) 運営委員会は，緑ケ丘集会所屋内外の管理運営を行うとともに，快

適な集会所運営を図り，もって両自治会の活動目的および事業達成の一助

となることを主目的とする。 

 

第４条 (事業) 運営委員会は，前条の目的を達成するため，次に掲げる事業を行

う。 

(１) 集会所の設備充実，保全維持に関すること。 

(２) 集会所屋内外の清掃，美観の維持向上に関すること。 

(３) 集会所の使用調整，物品の貸出に関すること。 

(４) その他，運営委員会が必要と認めたこと。 

 

第５条 (役員) 運営委員会に次の役員を置く。 

(１) 運営委員  ５名 

   (委員長 １名，副委員長 １名，会計 １名，理事(鍵担当) ２名) 

(２) 監 事   １名 

(３) 参 与   ２名 

   ２ 運営委員および監事は，原則として両自治会で１年毎に交替するものとす

る。 

   ３ 鍵担当理事は，前期(４月～９月)，後期(１０月～３月)を両自治会で交替管

理するものとする。 

 

第６条 (役員の選任) 運営委員および監事は，両自治会で運営委員および監事の

任務分担を決定した上で選任された者が就くものとする。 

   ２ 参与は，両自治会の会長をもって充てるものとする。 

 

第７条 (役員の任期) 役員の任期は，１年とし，３月末日をもって交替する。 

   ２ 増員または補欠のため選任された役員の任期は，前項の規定にかかわらず，

それぞれ現任者または前任者の残任期間とする。 

   ３  役員は，その任期が満了した後において後任者が就任するまでは，その任

務を行うものとする。ただし，再任は妨げない。 

 

第８条 (役員の職務および会議) 委員長は，運営委員会を代表し，その会務を総理

するとともに，年１回，両自治会に会務状況を報告する。 

   ２ 委員長は，必要に応じて委員を招集し，会議を開催する。 
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   ３ 副委員長は，委員長を補佐し，委員長に事故あるときは，その職を代行す

る。 

   ４ 鍵担当理事は，貸出しの際，重複の利用希望が発生することを想定し，「和

室」，「ホール」の２室を区分して使用承諾をする。 

   ５ 会計は，運営委員会の会計業務を行い，年１回両自治会員に会計報告をす

る。 

   ６ 監事は，会計を監査する。 

   ７ 委員長の招集の下で運営委員会議を開催するときは，参与の出席を求める

ものとする。 

 

第９条 (鍵管理) 鍵担当理事（以下「鍵管理者」という）は，両自治会員の福利施

設の窓口として対応するものとする。 

  ２ 鍵管理者は，両自治会が主催する会議，両自治会員が主催する会議，老人

会，婦人会，子供会，懇親会，趣味・娯楽の集いが使用する会議等のほか，

公共に準ずる会議，緑ケ丘地区内の公共団体の会議の使用を優先し，使用

申込者との調整を行うものとする。 

   ３ 「鍵」の貸出し，返却期間，使用料規定等は，別に定める。 

   ４ 第２項に規定する団体等が年間を通して利用する場合は，事前登録して計

画的使用を計ることにより，管理の合理化を図る。 

  ５ 鍵管理者は，使用料を徴収したときは，使用簿に記載する。 

  ６ 鍵管理者は，スペアーキーを１個必ず保管する。 

 

第１０条 (会計) 運営委員会の会計は，次の収入によってこれを充てる。 

 (１) 自治会分担金  (戸数割) 

 (２) 集会所使用料 

 (３) 備品使用料 

 (４) その他の収入 

 

第１１条 両自治会を脱会した者は，運営委員会も同時に脱会した扱いとし，金品の

返却はしない。 

 

第１２条 運営委員会の会計年度は，４月１日から翌年の３月３１日までとする。 

 

第１３条 運営委員会への両自治会の分担金は，運営委員会で協議し，両自治会へ申

請して了承を得る。 

 

第１４条 (使用料等) 集会所の使用料は，次の通りとする。 

 (１) 両自治会が自治会活動に使用する場合         ‥ 無料 

 (２) 老人会，子供会等がその活動に使用する場合      ‥ 無料 

 (３) 市が行政執行上使用する場合             ‥ 無料 

 (４) 市以外の公共団体またはこれに準じる団体が使用する場合‥ 無料 

 (５) 両自治会員が利用者の過半数である場合        ‥ 無料 

 (６) 両自治会員が利用者の過半数に満たない場合 

    次の区分により，１単位（３時間４５分）    ‥ 3,000 円 

    ア 午前の部     9：00～12：45 
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    イ 午後の部     13：00～16：45 

    ウ 夜間の部   17：00～20：45 

 (7) 冠婚葬祭 

    ア 両自治会員   1 日  10,000 円 

    イ 非両自治会員  1 日  30,000 円 

 (8) その他特別の事由が生じた場合は，運営委員長が判断する。 

   ２ 備品の使用料は，以下の通りとする。 

 (１) 小型テント１張 

    ア 両自治会員   １日  無料 

    イ 非両自治会員  １日  2,000 円 

 

第 15 条 (使用禁止) 集会所は，次の事項に該当するときは，貸出禁止とする。 

(1) 営利事業を行う業者，団体，グループおよび個人の使用。 

(2) 利用者の住所または事業者の所在地が座間市外である場合。 

(3) 両自治会員名の届出で非自治会員に使用させる後，即ち鍵の又貸し行

為。 

(4) 中学生，高校生(ともに父兄同伴にても)の利用。 

(5) 自治会員が過半数に満たない団体，グループおよび個人の有料による

定期，断続的な使用申込があった場合。 

(6) 申込書に記載不備があり，本会則に準拠していない場合，および重ね

て違反のある団体，グループ，個人の利用。 

(7) その他の事由が生じた場合は，運営委員会が判断する。 

 

第 16 条 (集会所の使用申込みおよび使用心得) 新規に定期，断続的な使用を団体，

グループ，個人の申込があった場合，運営委員会が審議し決定する。 

   ２ 集会所を使用する者(団体等の代表者)は，集会所または物品の使用申込書

(別紙 緑ケ丘集会所使用申込書)に記入の上，鍵管理者に申し出るものと

する。 

   ３ 集会所を定期，断続的に使用する場合，既使用者(団体等の代表者)は，年度

の初回使用時に，新規利用者(団体等の代表者)は初回の使用申込時に，利用

者全員の名簿および利用内容(別紙 緑ケ丘集会所利用申込書)を提出する

ものとする。但し，申請内容に変更が発生した場合は１０月に再提出する。 

   ４ 集会所の使用者は，次の注意事項を遵守しなければならない。 

(１) 使用者は，使用中の火気の取り扱いに十分注意するとともに，使用後

は清掃，戸締り，整理整頓，ガスの元栓を締めるなど後始末に責任を

負う。 

(２) 使用後は，責任を持って鍵管理をし，返却する。 

(３) 使用後(有料の場合)は，速やかに使用料を鍵管理者に支払うこと。 

(４) 設備や備品類の破損紛失等は使用者負担とし，速やかに委員長に報告

するとともに復元しなければならない。 

(５) 使用にあたり，周辺住民の迷惑にならないよう務めるため，使用時間

は原則として，午前９時～午後９時とする。ただし，自治会活動で使

用する場合は，この限りではない。 
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第１７条 (細則) この会則の施行に必要な事項は，運営委員会で協議し，委員長が別

に定める。 

   ２ この会則の改定は，運営委員会で協議し，両自治会の承認を得る。 

 

附 則 (施行) この会則は平成２３年８月１日から施行する。 

   ２ (旧会則の廃止) 緑ケ丘集会所管理運営委員会会則(昭和５１年５月１日施

行)は廃止する。 

   ３ (経過措置) この会則の施行日において，旧会則の規定に基づき「役員」に

就任した期間は，本会則施行後の「役員」の任期に通算する。 

   ４ この会則の施行日において，旧会則の規定に基づき「緑ケ丘集会所利用許

可」を受けている者にあっては，本会則の規定に基づき許可されたものと

みなす。 

   ５ (個人情報) 個人情報は集会所使用に関する事項にのみ利用し，他に利用

しない。 

 

 

 平成２６年４月１日付けにて一部改定 

 平成２７年２月１日付けにて一部改定 

  



5 

 

緑ケ丘集会所利用   申 込 書 

 

□ 新規 ・ □ 更新    令和  年  月  日 

団 体 名  

代 表 者 名  

連  絡  先 -       - 

目 的  

期 間 令和  年  月 ～ 令和  年  月 

曜 日 毎週（    ）  曜日  曜日  曜日  曜日  曜日 

時 間         ：    ～    ： 

構 成 員 氏 名 自 治 会 名 組・班 

１    

２    

３    

４    

５    

６    

７    

８    

９    

１０    

１１    

１２    

１３    

１４    

１５    

１６    

１７    

１８    

１９    

２０    

自治会員／総数 

／ 

緑ケ丘集会所 

月  日  

管理運営委員長 
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                       申請番号            

緑ケ丘集会所使用申込書 

 

申込年月日 令和  年  月  日 自 治 会 名 緑ケ丘中央・南・連合  班・組 

申請者氏名  団体(ｸﾞﾙｰﾌﾟ)名  

住 所 緑ケ丘 連絡先(電話番号)  

使用日時 令和  年  月  日 午前 ・ 午後  時  分～  時  分 

使用目的  

使用部屋 A ホール：和室 B ホール C 和 室 

使用料金 無 料 有料：3,000 円 ・ 6,000 円 ・ 9,000 円 

使用人数   名(自治会員)   名 使用備品 テーブル大・テーブル小・座卓・エアコン・ガス 

 
（注意） 

１． 使用区分（時間帯）は，午前：９時～12 時 45 分 午後：13 時～16 時 45 分 夜間：17 時～20 時 45

分で，１単位（３時間４５分）当たり 3,000 円。 

２．申請者自身が利用団体等の一員であり，出席していること。 

３．年度の初回申込時に，利用者名簿（氏名，住所，連絡方法記載の「緑ケ丘集会所利用申込書」）を提出するこ

と。 

 

 

 

 

申請番号            

 

緑ケ丘集会所使用許可書 
 

 

使用申込者    様 

使用承諾者    印 

使用日時 令和  年  月  日 午前 ・ 午後  時  分～  時  分 

使用部屋 A ホール：和室 B ホール C 和 室 

使用料金 無 料 有料：3,000 円 ・ 6,000 円 ・ 9,000 円 

 

 

☆ 許可条件 次の使用上の心得を遵守してください。 

１．集会所内では『禁煙』を遵守すること。 

２．使用後は，清掃，戸締り，整理整頓，ガスの元栓締め，消灯，ゴミの持ち帰り等の確認励行をする。 

３．使用後は，当日速やかに『鍵』を鍵担当理事に返却すること。 

４．有料利用者の『使用料金支払い』は，使用許可を受けた鍵担当理事に直接支払うこと。 

５．集会所の使用においては，別団体等による「ホール」・「和室」の同時使用も譲り合いで運用する。  
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                          申請番号            

 

 

緑ケ丘集会所備品使用申込書 

 

申 込 年 月 日 令和  年  月  日 自 治 会 名 緑ケ丘中央・南・連合  班・組 

申 請 者 氏 名  団体(ｸﾞﾙｰﾌﾟ)名  

住 所 緑ケ丘 連絡先(電話番号)  

使用日時 令和  年  月  日 午前 ・ 午後  時  分から 

令和  年  月  日 午前 ・ 午後  時  分まで 

使用目的  

使用備品 テント  張 

使用料金 無 料 有料 ： 2,000 円 ・ 4,000 円 

 
（注意） 

１． 使用区分および料金は， 1 日 1 張 2,000 円 

 

 

 

 

 

 

申請番号            

 

緑ケ丘集会所備品使用許可書 
 

 

使用申込者    様 

使用承諾者    印 

使用日時 令和  年  月  日 午前 ・ 午後  時  分から 

令和  年  月  日 午前 ・ 午後  時  分まで 

使用備品  テント  張 

使用料金 無 料 有料 ： 2,000 円 ・ 4,000 円 

 

 

☆ 許可条件 次の使用上の心得を遵守してください。 

１．使用後は，速やかに返却のこと。 

２．雨天時に使用した場合は，天日干しおよび汚れ落としを施した後に返却すること。 


